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Regimento do Departamento de Lingua e Literatura Vernaculas

Aprovado em reuniio do DLLYV em 06 de abril de 2011, nos termos da Portaria
N° 56 de 1° de fevereiro de 1982.

TITULO I

DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° - O presente Regimento disciplina as atividades do Departamento de Lingua
e Literatura Vernaculas de acordo com o Estatuto Geral da UFSC.

TITULO IT
Capitulo I

Do Departamento e Seus Objetivos

Art. 2° - O Departamento de Lingua e Literatura Vernaculas ¢ subunidade
universitaria componente do Centro de Comunicacao e Expressao, na forma do Art. 10° do
Estatuto da UFSC, responsavel pelo exercicio das atividades de ensino, pesquisa e
extensao, no campo da Lingua e da Literatura Vernaculas e de areas afins.

Art. 3° - O Departamento tem os seguintes objetivos:

I — Desenvolver atividades de ensino, pesquisa e extensao no campo de Lingua e
Literatura Vernaculas e de areas afins;

IT — Promover a formacao de profissionais de Magistério de Nivel Fundamental,
Médio e de Bacharéis em Letras;

IIT — Ministrar o ensino das disciplinas especificas do Departamento, necessarias a
formacao profissional da sua e de outras areas;

IV — promover e estimular a prestacdo de servico a comunidade, através de
programas de consultoria na forma de extensao.



Capitulo 11

Da Estrutura Departamental

Art. 4° - O Departamento de Lingua e Literatura Vernaculas organizar-se-4 com
estrutura e métodos de funcionamento em consonancia com os principios gerais
estabelecidos no artigo 5° do supracitado Estatuto da UFSC.

Art. 5° - O Departamento de Lingua e Literatura Vernaculas estruturar-se-a em trés
Coordenadorias subordinadas a Chefia.
§ 1° - As Coordenadorias do DLLV sdo as seguintes:
1. Coordenadoria Departamental Pedagogica e de Ensino de Lingua, de
Ensino de Literatura e de Ensino de Latim;
2. Coordenadoria Departamental de Pesquisa;
3. Coordenadoria Departamental de Extensao.
§ 2° - A criacdo de novas Coordenadorias dependerd das necessidades do
Departamento, de maneira a assegurar o seu melhor funcionamento.
§ 3° - A criagdo de novas Coordenadorias, referidas no paragrafo anterior, efetivar-
se-4 mediante proposicdo de qualquer membro do Departamento a Chefia e desta ao
Colegiado para discussdo e aprovagao.

Capitulo I1I

Da Administracao do DLLV

Art. 6° - A Administragao do DLLV far-se-4 através de:

I — Orgdos Colegiados;

I. 1. — Colegiado do Departamento;

I. 2. — Colegiado Delegado do Departamento.

IT — Orgéos Executivos:

II. 1. Chefia do Departamento;

II. 2. Sub-Chefia do Departamento.

I1I — Orgdos Auxiliares:
1. Coordenadoria Departamental Pedagogica e de Ensino;
2. Coordenadoria Departamental de Pesquisa;
3. Coordenadoria Departamental de Extensao.

Paragrafo Unico — Nenhum professor podera exercer, simultancamente, a

Coordenadoria de dois Orgdos Auxiliares.



Capitulo IV

Dos Orgios Colegiados
Secao I
Do Colegiado Departamental

Art. 7° - O Colegiado do Departamento, 6rgao supremo de deliberacdo em matéria
de administragdo e politica departamental, compde-se:

I — do Chefe, como Presidente;

II — do Subchefe, como Vice-Presidente;

IIT — dos professores do DLLV;

IV — dos representantes discentes.

Art. 8° - A representagdao discente ¢ determinada pelo Regimento do Centro de
Comunicagao e Expressao.

Art. 9° - O Colegiado reunir-se-a ordinariamente uma vez a cada dois meses e
extraordinariamente quando convocado pelo Presidente ou a requerimento de pelo menos
1/3 (um ter¢o) de seus membros, com indicagdo dos motivos da convocagao.

§ 1° — As reunides serdo convocadas por escrito com antecedéncia minima de 48
(quarenta e oito) horas, definindo-se dia, hora e local, mencionando-se o assunto a ser
tratado, salvo se for considerado secreto a juizo do Presidente.

§ 2° — Nos casos em que as reunides sejam requeridas por no minimo 1/3 (um tergo)
dos membros do Departamento, o Presidente deverd convoca-la em até 05 (cinco) dias a
partir da entrega do requerimento.

§ 3° — Em caso de urgéncia, cumpra-se o que determina o paragrafo tnico do artigo
3° do Regimento Geral da UFSC.

Art. 10° - O Colegiado funcionara com a maioria de seus membros e deliberard por
maioria de votos dos presentes, exceto nos casos previstos neste Regimento.

§ 1° — Em caso de urgéncia e inexistindo o quorum para funcionamento, o Chefe
poderé decidir ad referendum do Departamento, ao qual a decisdo serd submetida dentro de
30 (trinta) dias.

§ 2° — Persistindo a inexisténcia de guorum para nova reunido, convocada com a
mesma finalidade, sera o ato considerado ratificado.

§ 3° — Em caso de empate, o Presidente tera, além do voto comum, o voto de
qualidade.

§ 4° — No caso de auséncia ou impedimento, o Chefe do Departamento, como
Presidente do Colegiado, sera substituido pelo Subchefe do Departamento.

Art. 11° - Compete ao Colegiado do DLLV:
I — definir sua politica para o desenvolvimento de ensino, pesquisa e extensao;



II — elaborar as normas de seu funcionamento, atendidas as diretrizes do Conselho
Universitario;

IIT — aprovar o Plano de Aplicacao dos Recursos;

IV — aprovar o Plano de Trabalho do Departamento;

V — aprovar o Plano de Atividades das disciplinas a seu cargo, atendidas as
diretrizes fixadas pelo Conselho Universitario;

VI — promover e estimular a prestagdo de servigo a comunidade, observando a
orientagdo geral do Conselho Universitario;

VII — julgar os pareceres dos Orgaos Executivos e Auxiliares sobre as atividades de
ensino, pesquisa e extensao do DLLV;

VIII — julgar, como instancia revisora, os recursos de decisdes dos Orgios
Executivos e Auxiliares;

IX — decidir em primeira instancia, as questdes suscitadas pelo Corpo Docente e
Discente;

X - encaminhar ao Diretor do Centro, quando a decisdo final transcenda suas
competéncias, informados € com parecer, os assuntos que lhe sejam para isto submetidos;

XI — apreciar a relotagdo, admissao ou afastamento dos professores e demais
servidores;

XII — decidir sobre a renovagdo de contratos de pessoal lotado no DLLV;

XIII — aprovar a indicacao de nomes para contratacdo de Professores Visitantes;

XIV — manifestar-se sobre a participacdo de membros do Corpo Docente em
fungdes que resultem em reducdo da disponibilidade horaria para as atividades do
Departamento;

XV — pronunciar-se sobre proposta de reducdo dos encargos de membros do Corpo
Docente em atividades de Ensino ou de Pesquisa, por tempo determinado, quando
necessario para o bom desempenho do projeto de pesquisa, ensino ou prestacdo de servigo;

XVI — apreciar planos de atividades conjuntos com outros setores da Universidade e
propor convénios com outras institui¢des;

XVII — eleger, por votagdo secreta e nominal, o Chefe e o Subchefe;

XVIII — exercer outras atribuicdes previstas em lei, regulamentos, estatuto e
regimento da Universidade e do Centro de Comunicagdo e Expressao;

XIX —resolver os casos omissos neste regimento.

Secao 11

Do Colegiado Delegado

Art. 12° - O Colegiado Delegado do Departamento serd composto pelo Chefe do
Departamento, como Presidente, pelo Subchefe, pelos Coordenadores Pedagogico e de
Ensino de Lingua, de Literatura e de Latim, de Extensao e de Pesquisa, indicados pelo
Chefe e referendados pelo Colegiado do Departamento, para exercerem o cargo durante o
seu mandato.

Art. 13° - O Colegiado Delegado do Departamento reunir-se-4 quando convocado
pelo Presidente ou a requerimento de pelo menos 1/3 (um ter¢o) de seus membros, com
indica¢ao dos motivos da convocagao.



§ 1° — Para as reunides, estdo convocados os membros do Colegiado Delegado e
convidados todos os membros do Colegiado Departamental.

§ 2° - As reunides serdo convocadas por escrito com antecedéncia minima de 48
(quarenta e oito) horas, definindo-se dia, hora e local, mencionando-se o assunto a ser
tratado.

§ 3° — Nos casos em que as reunides sejam requeridas por no minimo 1/3 (um tergo)
dos membros do Colegiado Delegado, o Presidente devera convocé-las em até 05 (cinco)
dias a partir da entrega do requerimento.

Art. 14° - O Colegiado Delegado do Departamento funcionara com a maioria de
seus membros e liberara somente por unanimidade.

§ 1° - Em caso de auséncia de unanimidade, o assunto sera levado ao Colegiado do
Departamento para deliberacao.

§ 2° — Se qualquer professor do Departamento julgar que o assunto deliberado pelo
Colegiado Delegado merece discussdao no Colegiado Departamental, tal assunto sera
incluido na pauta da primeira reunido que se seguir a reunido do Colegiado Delegado.

§ 3° — No caso de auséncia ou impedimento, o Chefe do Departamento, como
Presidente do Colegiado Delegado, sera substituido pelo Subchefe do Departamento.

Art. 15° - Compete ao Colegiado Delegado do Departamento:

I — julgar os processos de progressao funcional dos professores do DLLV;

IT — julgar os relatorios de afastamento para a formagao dos professores do DLLV;

IIT — julgar os relatorios de estagio probatério dos professores do DLLV;

IV — deliberar sobre o afastamento de curta duracdo de Professores para Cursos,
Seminarios, Simposios, Encontros de interesse profissional e do Departamento, desde que
tais afastamentos ndo impliquem redistribui¢do de carga horaria do Departamento;

V - responder por outras atribuigdes que o Colegiado Departamental julgar
convenientes, informadas em ata de reunido do Colegiado Departamental.

Capitulo V

Dos Orgaos Executivos

Secao I
Da Chefia

Art. 16° - A Chefia do DLLV sera exercida por um Professor efetivo, cabendo-lhe
as fun¢des administrativas de planejar, organizar, dirigir e controlar as atividades de ensino,
pesquisa e extensdo desse Departamento.

Paragrafo Unico - A Chefia sera exercida em regime de tempo integral e
facultativamente, de dedicacao exclusiva.

Art. 17° - Compete a Chefia do Departamento:



I - elaborar o Plano de Trabalho do Departamento, distribuindo entre seus membros
os encargos de ensino, pesquisa, extensao e administrativos de acordo com as normas
estabelecidas pelo Colegiado de Departamento ¢ do Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensao;

II - elaborar o Plano de Aplicacao dos Recursos;

III - aprovar a escala de férias dos professores;

IV - submeter ao Conselho Departamental as normas de funcionamento do
Departamento;

V - submeter ao Colegiado do Departamento o Plano de Atividades do
Departamento, atendidas as diretrizes fixadas pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensao;

VI - propor a relotacdo, admissdo e afastamento dos professores e demais
servidores;

VII - indicar, até o prazo méaximo de 15 (quinze) dias apos sua posse na Chefia do
Departamento, os Coordenadores Pedagdgicos de Ensino, de Pesquisa, e de Extensao;

VIII - submeter ao Colegiado Departamental a aprovacdo dos membros do
Colegiado Delegado;

IX - convocar e presidir as reunides do Colegiado do Departamento;

X - elaborar o relatério das atividades do Departamento, encaminhando-o ao Diretor
do Centro até 15 (quinze) de janeiro do ano seguinte;

XI - cumprir e fazer cumprir as decisoes dos 6rgaos superiores da Universidade e do
Colegiado do Departamento;

XII - baixar atos normativos proprios, bem como delegar competéncia, nos limites
de suas atribuicdes;

XIII - representar o Departamento junto aos Orgdos Universitarios e entidades
externas;

XIV - controlar a execucdo do Regime Didatico, zelando pela observancia dos
horarios, programas e atividades dos professores e alunos;

XV - dirigir os servigos gerais da Secretaria do DLLV;

XVI - exercer as demais atribuicdes conferidas por lei, regulamento, estatuto,
regimento geral e regimento da Unidade;

XVII - participar do Colegiado do Curso ligado ao DLLV.

Secao 11

Da Sub-Chefia

Art. 18° - A Sub-Chefia do Departamento serd exercida por um Professor efetivo
que substituira o Chefe em suas auséncias ou impedimentos, € ao qual poderdo ser
delegadas atribui¢des executivas de carater permanente.

Paragrafo Unico - o Subchefe exercera o cargo, obrigatoriamente, em regime de
tempo integral e, facultativamente, de dedicacao exclusiva.



Capitulo VI

Dos Orgios Auxiliares
Secao I

Da Coordenadoria Departamental Pedagogica e de Ensino

Art. 19°- A Coordenadoria Departamental Pedagogica e de Ensino sera composta
por quatro membros: Coordenador Pedagdgico — Coordenador do Curso de Letras —
Coordenador de Ensino da Area de Lingua, Coordenador de Ensino da Area de Literatura e
Coordenador de Ensino da Area de Latim, indicados pelo Chefe e referendados pelo
Colegiado do Departamento, que coordenardo e supervisionardo as atividades a eles
pertinentes.

Art. 20° - Aos Coordenadores Pedagogico e de Ensino compete:

I - colaborar com a Chefia do Departamento na elaboracao dos horarios das aulas
das disciplinas do Departamento;

II - participar com a Chefia na distribui¢do dos encargos docentes entre os membros
do Departamento, em articulagdo com os Coordenadores de Pesquisa e Extensao;

III - coordenar a elaboragao dos Planos de Atividades de cada area;

IV - propor ao Colegiado do Curso a criacao ou extingao de disciplinas e seus pré-
requisitos;

V - sugerir, de acordo com as normas vigentes, 0 nimero de vagas e de turmas em
cada disciplina, ouvidos os Colegiados dos cursos envolvidos;

VI - incentivar o desenvolvimento de novas metodologias;

VII - planejar o orgamento necessario ao funcionamento de cada disciplina;

VIII - solicitar a chefia do DLLV designagao de professores para andlise e parecer
dos processos de equivaléncia de disciplinas;

IX — solicitar a Chefia do DLLV designacdo de Professores para orientacdo,
acompanhamento e analise de Memoriais das Atividades Académico-Cientifico-Culturais;

X - elaborar relatorio semestral das atividades desenvolvidas e remeté-lo a Chefia
nos prazos determinados;

XI - incentivar a realizacao de atividades de ensino interdepartamentais;

XII - definir um programa de monitoria adequado as necessidades do Departamento
e submeté-lo a Chefia nos prazos determinados;

XIII - compatibilizar o plano de atividades da graduagdao com o da pos-graduagao;

XIV — elaborar o Calendario Semestral, com as especificidades do Departamento;

XV - exercer outras funcdes, delegadas pelo Chefe ou Colegiado do Departamento.

Art. 21° - As Coordenadorias de Areas serdo exercidas por professores efetivos do
Departamento, um por Area do conhecimento: Lingua, Literatura e Latim, indicados pelo

Chefe e referendados pelo Colegiado do Departamento.

Art. 22° - Compete ao Coordenador de Area:



I - elaborar, em conjunto com os demais professores da Area, quando for o caso, o
Programa de Ensino da Disciplina;

IT - supervisionar a execu¢ao do Plano de Ensino e do Cronograma de disciplina;

IIT - definir, em acordo com os demais professores das disciplinas, em cada
semestre, normas, critérios e instrumentos de avaliacao a serem utilizados, encaminhando-
os ao Coordenador Pedagogico nos prazos fixados;

IV - propor, como resultado de consenso dos professores, modificacoes no
conteudo, programa, pré-requisitos ¢ metodologias de ensino das disciplinas, visando maior
eficiéncia no aprendizado;

V - apresentar ao Coordenador Pedagdgico, relatorio semestral sucinto, informacao
de aprovagdo, reprovagao e desisténcia, com apreciacdo de desempenho e recomendacgoes;

VI - propor ao Colegiado do Departamento, a realizacdo de seminarios de
reciclagem de Professores e de avaliagao do processo de ensino-aprendizagem;

VII - propor ao Colegiado do Departamento, através da Chefia, a realizagdo de
conferéncias e cursos sobre os temas pertinentes ao Curso de Letras.

Secao 11
Da Coordenadoria Departamental de Pesquisa

Art. 23° — A Coordenadoria de Pesquisa tera um Coordenador, indicado pela Chefia
e referendado pelo Colegiado do Departamento que coordenara e supervisionara as
atividades de pesquisa do DLLV.

Art. 24° — Ao Coordenador de Pesquisa compete:

I — sugerir, em conformidade com a legislacdao pertinente, as rotinas de proposicao
de projetos de pesquisa;

I — promover, juntamente com o Coordenador de Extensdo e proponentes de
projetos de pesquisa, a busca de apoio financeiro dentro e fora da Universidade;

IIT — supervisionar o cumprimento dos projetos de pesquisa que constam no Plano
de Trabalho Departamental, dando ciéncia desse plano ao Colegiado do Departamento;

IV — propor a Chefia, ouvidos os Coordenadores Pedagdgico e de Ensino, a reducao
temporaria dos encargos docentes de membros do Departamento, quando necessario ao
bom andamento de um projeto de pesquisa;

V- promover a publicacdo dos resultados de pesquisa, colaborando na busca de
apoio financeiro, quando necessario a publicacao;

VI- recomendar a Chefia a manuten¢ao, extingao ou estabelecimento de linhas de
pesquisa;

VII — elaborar relatério semestral das atividades desenvolvidas e remeté-lo a Chefia
nos prazos determinados;

VIII- exercer outras funcdes delegadas pelo Chefe ou Colegiado do Departamento.



Secao 111

Da Coordenadoria Departamental de Extensao

Art. 25° — A Coordenadoria Departamental de Extensdao tera um Coordenador,
indicado pelo Chefe e referendado pelo Colegiado do Departamento, com atribuigcdes de
coordenar e supervisionar as atividades do DLLV.

Art. 26° — Ao Coordenador de Extensdo compete:

I — promover a extensao direta das atividades de ensino, pesquisa e servicos para a
Comunidade, junto ao Departamento;

I — promover a obtencdo de recursos que revertam em beneficio das diversas
atividades do Departamento;

IIT — apresentar ao Departamento, em conformidade com a legislagdo vigente, as
rotinas para autorizagdo de engajamento dos professores do Departamento em programas
de extensdo e consultorias;

IV — elaborar relatorio semestral das atividades desenvolvidas e remeté-lo a Chefia
NoS prazos previstos;

V — exercer outras fungdes, delegadas pelo Chefe ou Colegiado do Departamento.

Paragrafo Unico — Na obtencdo de recursos serdo estabelecidos, pelo Colegiado
Departamental, os percentuais que reverterao em beneficio do Departamento, do pessoal
docente e do pessoal administrativo.

TITULO 111

Das Disposi¢oes Finais
Art. 27° - O presente Regimento s6 podera ser alterado por iniciativa do Colegiado
do DLLV, em reunido especialmente convocada para tal fim, contando ainda com a

presenca de 2/3 (dois ter¢os) de seus membros.

Art. 28° — Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos pelo Colegiado do
Departamento.

Art. 29° — O presente Regimento entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 30° — Revogam-se as disposi¢des em contrario.



